GUNEY iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARDI

HiZMET
SIRA HiZMET ADI iLGILI SUBE iSTENEN BELGELER TAMAMLAMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- TC Kimlik No
MERB Isbirligi Calismalari 2- Ek-1 igbirligi bagvuru formu
1 Yonergesi Kapsaminda HAYAT BOYU OGRENME |3- Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 Giin
Yapilan Bagvurularin SUBE MUDURLUGU 4- Imza sirkdileri
Degerlendirilmesi 5- Turkiye genelindeki subeleri gdsterir belge (vars
_ 6- Varsa diger bilgi ve belgeler
Dilekge Hakki Kapsaminda |[INSAN KAYNAKLARI
2 |Yapilan Basvurularin YONETIMI SUBE 1 - Dilekge/e-posta 1 Is Gund
Alinmasi MUDURLUGU
e s | -
3 Basvurularin Y(._)_NI%TIM‘I_ §_l_JBE 1 - Dilekge 15 Is Glnu
MUDURLUGU
Cevaplandiriimasi
1 - Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayh érnegi
2 - Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3 - Yurtdisindaki yiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekégretim Kurulu
Ogretmenlige Ik Atama INSAN KAYNAKLARI Bf1§kan_!|§“;|n(_:a verilen yuksekdgreniminin ve pedogojilf formas;_/on belgesinin yurt icindeki
Basvuru Evraklarinin \ s yuksekégretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi PP
4 YONETIMI SUBE - . ) " - " . o 1ls Guni
Alinarak Bagvurularin MUDURLUGU 4 - Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Onaylanmasi Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5 - Bakanligimiz digindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak g¢alisanlardan
KPSS10- KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsihg INSAN KAYNAKLARI 1 - internet Gizerinden alinan online bagvuru formu
5 |Ogretmen Gérevlendirme |YONETIMI SUBE 2 - Mezuniyet belgesi fotokopisi 1 Is Giint
Basvurularinin Alinmasi MUDURLUGU 3 - Formasyon belgesi fotokopisi
1 - Pasaport talep formu
2 - Hizmet cetveli
Hususi Pasaport INSAN KAYNAKLARI 3 - Pasaport alacak her birey igin kimlik karti/niifus clizdani ibrazi
6 |Taleplerinin Alinip ilgili YONETIMI SUBE 4 - Biyometrik fotograf(Niifus midirliigiine veriimek {izere) 1is Guni
Mercilere Génderilmesi MUDURLUGU 5 - Niifus kayit 6rnegi(aile fertleri igin de isteniyorsa)
6 - Ogrenim belgesi(Lise ve Ustii 6grenim géren ¢ocuklar igin)
7 - Resmi yazi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun
yazili beyani
. L . 9- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
Ozel Motorlu Tasit OZEL OGRETIM 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il L
7 Siriiciileri Kursu Agilmas KURUMLARI SUBE madurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya 3 Is Gnd
MUDURLUGU Universitelerin
ilgili bélimlerince duizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat
mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- 1l saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun
olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére
gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
13- Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
44 L 4 1 L 1 P H lead A tallifl
1- Dilekg
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tagit OZEL OGRETIM 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
8 |Sdurlcileri Kursunun KURUMLARI SUBE 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 4 is Guni
Devredilmesi MUDURLUGU 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiizilk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriicii |OZEL OGRETIM 2 Quhsamname omedl _
9 |Kursunun Kurucu Istegiile |KURUMLARI SUBE o 3 Is Gunu
Kapatilmasi MUDURLUGU 4- TUm personele duyuru yazisi .
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadidina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Motorlu Tasit Siriicii |[OZEL OGRETIM 2- Ortaklar kurulu karari
10 [Kursunun isim KURUMLARI SUBE 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi 3 s Gunu
Degisikliginin Yapilmasi  |[MUDURLUGU ile

isim hakki s6zlesmesi




1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya
ilce ilgili

saglik birimince diizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina

Ozel Motorlu Tasit Siricl |OZEL OGRETIM iliskin itfaiye mudirligiince diizenlenen rapor
11 |Kurslarinda Kurum KURUMLARI SUBE ¥ v U9 Ny P o — 3 Is Giinii
Naklinin Yapilmasi MUDURLUGU 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat
mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistlirmesine iligkin yazi

Ozel Motorlu Tasit OZEL OGRETIM S g ey lert kureund v Kursiver kavd olmadidina dai

12 |siiriiciileri Kurslarinda KURUMLARI SUBE b; azne motorlu tagitlar strliclleri kursunda programlara kursiyer kaydi oimadigina dair 3 s Giinii

Kurumlarin Dénigimi~ |MUDURLUGU yan o .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet )
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
5 ) mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
Ozel Motquu Tagit OZEL OGRETIM Universitelerin
Siriculeri Kurslarinda I . . ) ) ) . ) A

13 Yerlesim Plani ve KURUMLARI SUBE ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat 3 ls Ginu

Konte$njan Degisikligi MUDURLUGU mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
6- Il saghk midiirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun
olduguna iligkin rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
gerekli

] 5 ) IR or

gjreuchuIZtgr:gu:-salz:n o |OZEL OGRETIM 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

14 Kurucu Temsilcisi KURUMLARI SUBE 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karar 3 Is Guna
Degisikligi MUDURLUGU 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit OZEL OGRETIM 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3

15 |Siriiciileri Kurslarinda KURUMLARI SUBE adet) . . ) 3 is Gini

Program llavesi Yapma MUDURLUGU 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacadina dair beyan

B 1- Resmi yazi

Ozel Motorlu Tagit OZEL OGRETIM 2- Is sdzlesmesi

16 Sdrtcileri Kurslarinda KURUMLARI SUBE 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayh 3is Giini
Gorevlendirilecek Yonetici MUDURLUGU ornegi ¥
Tekliflerinin Yapiimasi 4- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis

olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tagit ) ) ) 2- Is sézlesmesi
Sdrtctleri Kurslarinda OZEL OGRETIM 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi )

17 |Ders Saat Ucretli Egitim KL}'RL{MLARI_.SUBE 4- Adli sicil beyani 3 Is Guni
Personeli MUDURLUGU 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miduirliglince onayli
Gérevlendirilmesi ornegi

6- Sertifikanin asli veya milli editim miduarlGdince onayli 6rnegi
1- Resmi yazi
. 2- Is sézlesmesi
Ozel Motorlu Tasit OZEL OGRETIM 3- Adli sicil beyani
Sdriculeri Kurslarinda 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurligiince onayh e Qi
18 KURUMLARI SUBE P ya diploma yerine ge¢ 9 v ¢ o Y 315 Guni
Egitim Personeli MUDURLUGU ornegi
Gorevlendiriimesi 5- Sertifikanin asli veya milli egitim madurligince onayli érnegi
6- "Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gdsterir belge "

Ozel Motorlu Tasit . . : 1-Resmi Yazi

Stirticiiler Kurslarinda OZEL OGRETIM 2- Is sdzlesmesi

19 Diger Personel KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 is Glind

Ggrevlendirilmesi MUDURLUGU 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayl
ornegi
Cs)éfijchulcgroirll(uu:—sﬁz:}lnda Zayi OZEL OGRETIM 1- Resmi yazi
20 Edilen ve Yipranan KURUMLARI SUBE 2- Dilekge 3 ls Gind

Sertifikalarin Degistirilmesi

MUDURLUGU




1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; Bakanlik¢a onaylanmak tzere 3 nusha 6gretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve CD

7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca onaylanmis
programlarin karar tarih ve sayilari

) OZEL OGRETIM 8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ézel égretim kurumlari icin ilgili )
21 |Ozel Cesitli Kurs Agma KL.J_RL_J‘MLAR:I_.$UBE bakanliklarin uygun gériisii 3 Is Gund
MUDURLUGU 9- Yénetici calisma izin teklifi
10- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani
11- Kira sézlegmesi ve tapu 6rnegi
12- Kurum agcilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
Gniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
13- il saglk midurliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
14- itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére
Leli Bl [P Loncli X ilinld
1- "Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
Ozel Gesitli Kursun OZEL OGRETIM 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani S
22 Devredilmesi KURUMLARI SUBE 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3 Is Glnu
MUDURLUGU 5- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizlk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- "Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi "
x e i 2- Ruhsatname 6rnegi
23 {f)ze!_@esitli Kursun Kurucu SSEIEJI\O/ISERI’EIEMBE 3- Oftaklar Kurulu Karari 3s Giind
Istegiyle Kapatiimasi MUDURLUGU 4- Tim personele duyuru yazis
5- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6- Kurumda 8grenci bulunmadigina dair beyan
- e ; 1- "Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi"
Ozel Gesitli Kurslarin Isim OZEL OGRETIM 2- Ortaklar kurulu karari e
24 AN KURUMLARI SUBE S . R . . . 3 Is Gund
Degisikligi MUDURLUGU 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya
. ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Cesitli Kurslarda OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina o
25 Kurum Nakli KURUMLARI SUBE iligkin Itfaiye midurligince dizenlenen rapor 31s Guni
MUDURLUGU 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacadina iliskin kurucunun vazil beyani
1- "Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi”
&zel Gesitl Kurslarda OZEL OGRETIM 2- Kurum bilgileri 6rnegi S
26 Kurumlarin Déniistmil KURUMLARI SUBE 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 3 Is Gund
MUDURLUGU 4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
R . L _ 4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il )
27 |Yerlesim Planive KURUMLARI SUBE middrliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya 3 ls Ginu
Kontenjan Degisikligi Istegi [MUDURLUGU Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saghk midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
or
Ozel Cesitli Kurslarin OZEL OGRETIM ;— ﬁurucu tems?lc?s? degi§ikli§_;ivr_1e iI!§kip kulr_ucul temsilcisinin dilekgesi
28 |Kurucu Temsilcisi KURUMLARI SUBE - urgcu temsilcisi _l)gllrlend!glne_lll§l<_|n yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 s Gini
Degisikligi MUDURLUGU 3- Yemvkurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4- Fotograf (1 adet)
1- "Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi "
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
- : i adet)
29 Ozel Cesitli Kurslarda gﬁgbﬁs&iﬂ“ﬂ 3- ilave edilecek programa ait arag-gereg listesi P
: R SUBE i e . e N . 3 Is Gunu
Program llavesi Yapma MUDURLUGU 4- Egitim personelinin alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
5- "llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13
(RG:08.03.2008/26810)"
1- Resmi yazi
. . ] 2- Is sézlesmesi
. . OZEL RETIM 3- Adli sicil beyani
30 Ozel Gesii Kurslarda KURUMLARI SUBE 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurligtince onayl| 3 Is Ginii

Yonetici Teklifi Yapiimasi

MUDURLUGU

ornegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gdsterir belge




Ozel Cesitli Kurslarda

OZEL OGRETIM

1- Resmi yazi

2- Is sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madirligiince onayli

31 |Egitim Personeli Teklifi KURUMLARI SUBE omegi 3 s Glind
Yapiimasi MODURLOGO 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
6- Sertikasinin ash veya milli editim midurligince onayli érnedi
1- Resmi yazi
. . 2- |s sozlesmesi
g;;' Sife"t'l'l 'Egz'rirda Ders | 57eL OGRETIM 3- Adli sicil beyani .
32 Personeli Géreviendirme KURUMLARI SUBE 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudarligince onayh| 3 ls Gunu
Teklifi Yapilmasi MODURLOGO ornegi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli editim madurliigliince onayl érnegi
- . 1- Resmi yazi
8%*;%?;;'(‘):;“'”“ OZEL OGRETIM 2- I sézlegmesi o
33 Gé : - KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 Is Gund
6revlendirme Teklifi o . . . ’ . e e s
Yapilmasi MUDURLUGU 4}- DlP‘Ioma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirliglince onayli
ornegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim OZEL OGRETIM 9- Yonetici galisma izin teklifi _
34 Merkezi Agma KURUMLARI SUBE 10- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair 3 Is Gunu
MUDURLUGU kurucunun yazih beyani
11- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
12- 1l saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
13- Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
Ozel Hizmetgi Egitim OZEL OGRETIM 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani S
35 Merkezinin Devredilmesi KURUMLARI SUBE 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3 Is Glnu
MUDURLUGU 5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
Ozel Hizmetgi Egitim | OZEL OGRETIM 2 Ruhasiname Smed _
36 |Merkezlerinin Kurucu KURUMLARI SUBE um personele cuyuru yazisi _ 3 Is Gunii
istegivle Kapatiimas! MUDURLOGU 4- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
giyl P
5- Ortaklar kurulu karari
6- dareci ve personele ait istifa dilekceleri
Ozel Hizmetici Egitim OZEL OGRETIM 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
37 |Merkezlerinin isim KURUMLARI SUBE 2- Ortaklar kurulu karari 3 Is Gini
Degisikligi MUDURLUGU 3- "Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi"
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya
ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
o . PP OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina
zel Hizmetici EGitim S e e . ic Glinii
38 |\ erkezlerinin Kurum Nakli |KURUMLARI SUBE iliskin Itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 3 is Gunu
MUDURLUGU 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlavacadina iliskin kurucunun vazili bevani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donistirmesine iligkin yazisi
Ozel Hizmetigi Egitim OZEL OGRETIM 2- Kurum ruhsati érnegi S
39 Merkezlerinin Déniistimil KURUMLARI SUBE 3- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina iliskin yazil beyan 3 Is Gund
MUDURLUGU 4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
A : PR 4- Ruhsatname 6rnegi
325:(22"26[2;322 Egltlem- OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
40 Plani ve Konteni KURUMLARI SUBE mudrltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya 3 ls Ginu
jan . - ML ; i ; h : -
Degisikligi Isteg MUDURLUGU _unlversnglerln |_Igl|I|‘ bolumle_rl_rj_ce diizenlenen teknik rapor ile tekplk raporu diizenleyen
ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saghk midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
gerekli énlemlerin alindidina iliskin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim OZEL OGRETIM 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
41 |Merkezlerinde Kurucu KURUMLARI SUBE 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 s Glind

Temsilcisi Degisikligi

MUDURLUGU

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3

Ozel Hizmetici Egitim OZEL OGRETIM "
42 |Merkezlerinde Program  |KURUMLARI SUBE g 'i“’lt) . _ . _ 3 Is Gunii
ilavesi Yapimasi MUDURLOGU - a“v:a edilecek program ile programm onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
4- BOlUm ve arag-gerec listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacadina dair beyan
1- Resmi yazi
. ) s 2- |s sozlesmesi
3@?&'@:‘32‘;‘ Egitim OZEL OGRETIM 3- Adli sicil beyani .
43 Géreviendirilecek Yénetici KL}'RL{MLARI"SUBE 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligiunce 3 Is Gund
Teklifi Yapilmasi MUDURLOGU onayl drnegi . N L .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir belge
1- Resmi yazi
. 2- Is sézlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim - i i - Adli sici
Merkezlerindg ° OZEL OGRETIM i- g?[illosrlr(:! szizndliploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince e Qi
44 - L s KURUMLARI SUBE N 3 Is Gund
Gorevlendirilecek Egitim MUDURLUGU onayli érnegi
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismisg
olanlardan en son gérev yerinden ayriligini gdsterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli editim madurliiglince onayli érnegi
1- Resmi yazi
2- Is sdzlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde OZEL OGRETIM 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligiunce
45 |Gorevlendirilecek Kadrolu |KURUMLARI SUBE onayh ornegi 3 is Guna
Egitim Personeli Teklifi MUDURLUGU 5- Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
Yapilmasi olanlardan en son gérev yerinden ayriligini gésterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim madurligince onayh 6rnegi
7- Calistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
Ozel Hizmetici Egitim 1- "Resmi yazI"
Merkezlerinde OZEL OGRETIM 2- Is sdzlesmesi
46 |Gorevlendirilecek Ders KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 Is Gini
Ucretli Egitim Personeli MUDURLUGU 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurligiince onayh
Teklifi Yapiimasi ornegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Calisma izin teklifi
. 08 ) 7- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair
N s« P —— OZEL OGRETIM kurucunun yazili beyani
47 32?(32??(?:1‘;3“‘ Egitim KURUMLARI SUBE 8- Kira sézlesmesi ve tapu érnegi 3 is Giind
MUDURLUGU 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
10- Il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
11- Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindidina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlegsmesi
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
48 |Gelisim Kursunun KURUMLARI SUBE 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3 s Giind
Devredilmesi MUDURLUGU 5- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM 2- Ruhsatname ornegi
49 |Gelisim Kursunun Kurucu |KURUMLARI SUBE 3- Ortaklar kurulu karari 3 is Giini
Istegiyle Kapatilmasi MUDURLUGU 4-Tim personele duyuru yazisi .
5- |dareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM ;: g‘:tg‘;:/r klfl:‘:jl‘: t:;‘;:c's'”'” dilekgesi _
50 |Geligim Kursunun Isim KURUMLARI SUBE " S . R . . 3 Is Gunu
U RS g 3- "Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
Degisikligi MUDURLUGU A - o
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agcilacak binanin ve gevresinin saglik ydéninden uygun olduguna iligkin il veya
ilce ilgili saglik birimince dlizenlenen rapor
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina )
51 |Gelisim Kursunun Kurum |KURUMLARI SUBE iliskin Itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 3 Is Gunu
Nakli MUDURLUGU 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudrlkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlavacadina iliskin kurucunun vazili bevani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM 2-Kurum bilgileri émegi . iy .
52 |Gelisim Kursunun KURUMLARI SUBE 3- Ozel motorlu tasitlar strlicileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair 3 s Gini

Dénusimu

MUDURLUGU

beyan
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum acmada istenilen belgeler




Ozel Ogrenci Kisisel
Gelisim Kursunun Yerlesim

OZEL OGRETIM

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

3- Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligskin; gevre ve sehircilik il

53 Plani ve Konteni KURUMLARI SUBE miid(irliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya 3 is Gund
[N ,.Jan UDURLUGU tni itelerin ilgili béltimleri du | teknik ile teknik di |
Degisiklig istedi MUDURLU tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden
uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
_ _ _ ___ _ gerekli 6nlemlerin alindidina iliskin rapor
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
54 |Gelisim Kursunun Kurucu |KURUMLARI SUBE 2- Yonetim kurulu karari 3 Is Guna
Temsilcisi Degisikligi MUDURLUGU 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel OZEL OGRETIM iég?rumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 .
55 |Gelisim Kurslarinin KURUMLARI SUBE 3- ilave edilecek bro i landid1 Tali Terbive Kurulu K 3 Is Gund
Program Ilavesi Yapma MUDURLUGU Ve program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
4- BOlUm ve arag-gerec listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacadina dair beyan
1- Resmi yazi
. - L 2- |s sozlesmesi
géﬁ;ﬂgfu“rg'laﬁ'j:' OZEL OGRETIM 3- Adli sicil beyani .
56 Géreviendirilecek Yénetici KL}'RL{MLARI"SUBE 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudurligince onayh| 3 ls Gunu
Teklifi Yapilmasi MUDURLOGU omegr . N L .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir belge
1- Resmi yazi
2- Is sézlesmesi
gzﬁ;%gfurgaﬁﬁzl OZEL OGRETIM i- g?[illosrlr(:! szizndliploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim mudurligince onayh PP
57 - - s KURUMLARI SUBE . 3 Is Gund
Gorevlendirilecek Egitim MUDURLUGU ornegi
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ash veya milli egitim miidurligiince onayli érnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son gérev yerinden ayriligini gdsterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kigisel 2- Is sézlesmesi
Gelisim Kurslarinda OZEL OGRETIM 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
58 |Gorevlendirilecek Ders KURUMLARI SUBE 4- Adli sicil beyani 3 Is Gini
Saat Ucretli Egitim MUDURLUGU 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirligiince onayli
Personeli Teklifi Yapilmasi ornegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli editim madurligince onayl érnegi
\ . R 1- Resmi yazi
gzﬁéﬁgfu”;;:i';‘:' OZEL OGRETIM 2- i sozlesmesi .
59 - L . KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 Is Gund
Goreviendirilecek Diger 1y,yniyp) 1330y 4- Diploma veya diploma yeri k belgenin asli ya da milli egitim midirligi
Personel Teklifi Yapiimasi oma veya dip yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince
onayll érnegi
1- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli
sirket sézlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kigileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil
beyani
¢) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulug senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya
iliskin hikmun bulunmasi ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek Kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
OZEL OGRETIM 4- Y_urdun fa_aliyet gbsteregggi bina kuruguya ait _ise malik olquguna Qair beyan
, 5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan
60 Ozel Yurt Agma KURUMLARI SUBE 6- K bina iizerinde intifa hakk hip ise intifa hakk hio oldud dair b
MUDURLUGU urucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt
acllacak ise 634 sayili Kat Mlkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acllabilmesi igin oy birlidiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yap! kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin,
depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge 3 Is Guna
9- Binanin saghgi olumsuz yénde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayri ayri dizenlenmis lg adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair
rapor
- = i 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
61 Ozel Ogrenci Yurdunun g&gbﬁfig{rm 2- Yénetim kurulu karari e
. . SUBE . 3 Is Gunu
Faaliyete Ara Vermesi MUDURLUGU 3- Tim personele duyuru yazisi
i} - _ 4- Ogrenci kayd yapilip yapiimadigina iliskin yazi
62 Ozel Ogrenci Yurdunun SSEIEJI\O/ISERI’EIEMBE 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 s Giinii

Tekrar Faaliyete Baglamasi

MUDURLUGU

2- Yonetim kurulu karari




63

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel Goérevlendirme
Teklifi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayl
ornegi

3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- s sdzlesmesi

6- Sosyal Glivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

64

Ozel OgrenciYurtlarinda
Yonetici Gorevlendirme
Teklifi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Resmi yazi

2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligiince onayl
ornegi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- s sdzlesmesi

6- Sosyal Glivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi

65

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Isim Degisikligi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari

3 is Gund

66

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Kurum Nakli

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi,

3- 3550 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya
ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor

5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gésteren belge

6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin Itfaiye midiirligiince diizenlenen rapor

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt
acllacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acllabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden avri ayri alman muvafakat belgesi

67

Ozel Ogrenci Yurdunun
Devredilmesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 is Gund

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir sd6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tuizik ya da vakif
senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)

8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligiince
onavli érnedi

3 is Gund

68

Ozel Ogrenci Yurdunda
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu degisikligine iligkin yazi

2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)

5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudarligince
onayli érnegi

3 Is Gini

69

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
Teklifi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

3- Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge

70

Ozel Ogrenci Yurdunun
Kapatilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- TUm personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

3 Is Gini

71

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

8- Yonetici galisma izin teklifi

9- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazih beyani

10- Kurum agcilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

11- Il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor

12- Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindidina iligkin rapor

13- 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar igin harg
vatinldidina dair onavli belae

3 is Gund

72

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Devredilmesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Dilekge

2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizlik ya da vakif senedi
5- Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari

6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3 Is Gini

73

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun isim Degisikligi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar kurulu karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakki sézlesmesi

3 is Gund

74

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

3 is Gund




75

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi

2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

5- il saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden
uygun olduguna iligkin rapor

6- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindidina iligkin rapor

7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlavacadina iliskin kurucunun vazili bevani

76

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 is Gund

1- Kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3

adet)

3- Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il

mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya

Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen

insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

6- Il saghk midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden

uygun olduguna iligkin rapor

7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
Y ) PRI or

77

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3 is Gund

78

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda
Gorevlendirilecek Egitim
Personelinin
Gorevlendiriimesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- I sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligiunce
onayli érnegi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri

3 Is Gini

79

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda
Gorevlendirilecek Ders
Saati Ucretli Egitim
Personelinin
Gorevlendiriimesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- Is sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligunce
onayli érnegi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri

6- Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi

80

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda
Gorevlendirilecek Yonetici
Teklifi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 is Gund

1- Resmi yazi

2- Is sézlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurlugiunce
onayh ornegi

5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri

3 is Gund

81

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda
Gorevlendirilecek Diger
Personel Teklifi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- Is sézlesmesi

3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim
mudurliglnce onayli 6rnegi

4- Adli sicil beyani

3 Is Gini

82

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Doénlsimd

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donistirmesine iligkin yazisi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Kurumda kayitli 6grenci olmadidina dair yazi

4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri

5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3 Is Gini

83

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezi
Acilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi

7- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

8- Yonetici galisma izin teklifi

9- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazih beyani

10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

11- Il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor

12- Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindidina iliskin rapor

3 is Gund

84

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinin
Devredilmesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3 Is Gini




1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3

Ozel Egitim ve OZEL OGRETIM
85 |Rehabilitasyon Merkezinin |KURUMLARI SUBE adgt) ) N . . . 3 Is Guna
Program ilavesi veva iptali IMODURLUGL 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
9 ya lp e
4- Gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacadina dair beyan
Ozel Egitim ve OZEL OGRETIM 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
86 |Rehabilitasyon Merkezinin |KURUMLARI SUBE 2- Ortaklar kurulu karari 3 Is Gini
Isim Degisikligi MUDURLUGU 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
B 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve - = i 2- Ruhsatname 6rnegi
87 Rehabili_tas;i(?n Merkezinin SSEIEJI\O/ISEIRI’EITéﬁBE 3- Oftaklar kurulu karari 3s Giind
Kurucu Istegiyle MUDURLUGU 4- Tim personele duyuru yazis
Kapatilmasi 5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya
. L _ ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim OZEL OGRETIM 5- K_ur_um_ag:llagalf b_i‘nva"da yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina S
88 | Skulunun Kurum NaKii KURUMLARI SUBE iligkin Itfaiye midurliigiince diizenlenen rapor 3 ls Ginu
MUDURLUGU 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
GUniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlavacadina iliskin kurucunun vazili bevani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
! " it 4- Ruhsatname 6rnegi
8iel Okul ve Ozgl Egitim OZEL OGRETIM 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
ulunun Yerlesim Plani e e . e o L i« CORini
89 ve Kontenjan Degisikligi KURUMLARI SUBE mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya 3 Is Ginu
istegi MUDURLUGU universitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden
uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
_ _ _ ___ _ gerekli 6nlemlerin alindidina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim |OZEL OGRETIM 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
90 [Okulunda Kurucu KURUMLARI SUBE 2- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 s Ginu
Temsilcisi Degisikligi MUDURLUGU 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve 2- Is sdzlesmesi
Rehabilitasyon OZEL OGRETIM 3- Adli sicil beyani
91 |Merkezlerinde KURUMLARI SUBE 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince 3 s Gunu
Gorevlendirilecek Yénetici [MUDURLUGU onayl érnegi
Tekliflerinin Yapiimasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gésterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve 2- Is sdzlesmesi
I?Ai?::;lzar;)::ioen OZEL OGRETIM 2— g?pillosrlr(:! 5zy:ndli loma yeri belgenin asl illi egiti udarlagu | :
92 € ne . KURUMLARI SUBE 4- Dipl ya dip yerine gegen belgenin asl veya milli egitim midurligiince onayli 3 s Ginii
Gorevlendirilecek Egitim MUDURLUGU ornegi
Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin asli veya milli egitim midurligince onayli 6rnegi
Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gésterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve 2- Is sézlesmesi
Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde OZEL OGRETIM 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim midurligiince onayli
93 |Gorevlendirilecek Ders KURUMLARI SUBE ornegi 3 Is Guna
Saati Ucretli Egitim MUDURLUGU 5- Sertifikanin asli veya milli egitim midirliigiince onayh érnegi
Personelinin Teklifinin 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
Yapilmasi olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gosterir belge
_ 7- Cahstiqi kurumdan alinan muvafakat belgesi
CR)ZEI E?.mm ve 1- Resmi yazi
MZrlfezllzarmoen OZEL OGRETIM 2- I sézlesmesi .
94 Gorevlendirilecek Diger KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 1s GUnu
. - MUDURLUGU 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim muadurligiince onayli
Personelin Teklifinin NN
ornegi
Yapilmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistlirmesine iliskin yazi
Ozel Egitim ve OZEL OGRETIM 2- Kurum bilgileri érnegi
95 |Rehabilitasyon KURUMLARI SUBE 3- Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan 3 s Gina

Merkezlerinin Dénugimu

MUDURLUGU

4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénustarilecek kurum ile ilgili kurum agcmada istenilen belgeler




96

Ozel Ogretim Kursu
Acilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- (Ek-15)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan cergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-
29792) bir bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Midurllikge onaylanmis kurs programi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

8- Yonetici galisma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazih beyani

10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

11- Il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor

12- Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindidina iligkin rapor

3 Is Gini

97

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5- Tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3 Is Gini

98

Ozel Ogretim Kursunun
Kurucu istegiyle
Kapatilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadidina dair beyan

99

Ozel Ogretim Kursunda
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3 Is Gini

100

Ozel Ogretim Kursunun
Kurum Nakli

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum acilacak binanin ve gevresinin saglik ydéninden uygun olduguna iligkin il veya
ilce ilgili saglik birimince diizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin Itfaiye midirligiince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligskin; gevre ve sehircilik il
mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlavacadina iliskin kurucunun vazili bevani

101

Ozel Ogretim Kursunun
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 is Gund

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)

3- Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen
insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

6- Il saghk midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor

7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére
gerekli énlemlerin alindidina iliskin rapor

102

Ozel Ogretim Kurslarinda
Gorevlendirilecek Yonetici
Teklifi Yapilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

3 Is Gini

1- Resmi yazi

2- I sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligiunce
onayli érnegi

5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gésterir belge

3 Is Gini
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Ozel Ogretim Kursunun
Isim Degisikligi Istegi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar kurulu karari
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

3 is Gund
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Ozel Ogretim Kursunda
Gorevlendirilecek Yonetici
Teklifinin Yapilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- Is sézlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurlugince
onayh érnegi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri

3 is Gund
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Ozel Ogretim Kursunda
Gorevlendirilecek Egitim
Personeli Teklifinin
Yapilmasi

OZEL OGRETIM
KURUMLARI SUBE
MUDURLUGU

1- Resmi yazi

2- Is sézlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurlugiunce
onayh érnegi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri

3 is Guni




1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- lg sozlegmesi
Gérevlendirilecek Ders  |OZEL OGRETIM 3- Adli sicil beyant _ . .
106 |Saat Ucretli Egitim KURUMLARI SUBE 4- D|plc3ma y_eya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince 3 Is Gini
Personeli Teklifinin MUDURLUGU onayl ornegi _ _ N .
Yapilmasi 5- Daha 6nce bgska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
6- Calistidi kurumdan alinan muvafakat belgesi
- e 1- Resmi yazi
8?)?;33;31"};5:;5;2}1? OZEL OGRETIM 2- Is sdzlesmesi o
107 P ) o KURUMLARI SUBE 3- Adli sicil beyani 3 Is Gund
ersonelin Teklifinin o . . . . S .
Yapilmasi MUDURLUGU 4- Dlplc_J_ma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince
onayli érnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donistirmesine iligkin yazisi
Ozel Ogretim Kursunun OZEL OGRETIM 2- Kurum bilgileri érnegi S
108 Déniisimii KURUMLARI SUBE 3- Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 3 Is Gund
MUDURLUGU 4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Bilgisayarli Egitime Destek | j a1 EMLAK SUBE  [1- " Niifus ciizdani asli® .

109 |Projesi Kapsaminda KDV A A . 15 Dakika
. . ) .IMUDURLUGU 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani
Istisna Belgesinin Verilmesi

1- Yabanci uyruklu 6grenciler igin;

a) Ogrenin vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

c) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni

d) Denklik belgesi

e) Dilekge

2- Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
lice Ogrenci Yerlestirme ve a) Denklik belgesi
Nakil Komisyonu b) Yerlesim belgesi
Tarafindan Ortaégretim ORTAOGRETIM c) Dilekge

110 (Kurumlari Yoénetmeliginin  |KURUMLARI SUBE 3- Ozel egitim dgrencileri igin; 20 Is Guini
23. Maddesine Gore MUDURLUGU a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
Ogrencilerin Okullara b) Yerlesim yeri belgesi
Yerlestiriimesi c) Dilekge

4- Sehit ve gazi gocuklari igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu &gdrencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatih okumasina engel rahatsizhgi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gdsteren beyanname
Okul Pansiyonlari Igin ORTAOGRETIM 3- Ogrenci belgesi
111 |Yatililik Bagvurularinin KURUMLARI SUBE 4- Disiplin cezasi olmadidina dair yazi 10 Is Giind
Alinmasi MUDURLUGU 5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekce
7- Vukuatl nifus kayit érnegi
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
Kantin ve Benzeri Yerlerin |STRATEJI GELISTIRME |4~ Ustalik belgesi (asli) T . .

112 |ihale Bagvurularinin HIZMETLER| SUBE 5- Nufus ct_szanl ornegi veya nifus clizdanin arkal 6nli fotokopisi 1 Saat

Alinmas! MUDURLOGU 6- Cum_hurlyet savciligindan aIlnm_|_§ sgblka kaydi (aslll) ) .
7- Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitli kantin olmadidina dair belge
8- ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu
MillT Egitim
Mudirligumize Bagh
Kapanan Okullardan

113 |Mezun Olan Ogrencilere | TEMEL EGITIM SUBE 1- Dilekge ) 3 Is Giini
Ogrenim Belgesinin MUDURLUGU 2- Nufus clizdani Ibrazi
(Diploma
Ornegi/Tasdikname)

Verilmesi
1- lige Milli Egitim Midiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin
dilekge (Oyunun oynanacagi okul tirini belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri icin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma

_ arasindaki s6zlesmenin bir 6rnegi

ligemizdeki Okullarda o ) 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna

Sinema ve Animasyon  |EGITIM OGRETIM SUBE |dair belge (Vergi levhasi fotokopisi) ]

114 |Filmlerin Sunulmasiyla ligili MUDURLUKLERI ORTAK [4- Sunum yapacak tim gérevlilerin adli sicil beyani 3 Is Gund
izin Bagvurularin Alinip HIZMET STANDARTLARI (5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitli bir drnegi
Tamamlanmasi (CD/DVD)

6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
_ 9- Eserin metni
llgemizdeki
Okul/Kurumlarda 1- " lige milli egitim midirligine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarismalar (Resim, Siir,  |[EGITIM OGRETIM SUBE |(Yarigmanin yapilacadi okul tiriiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili) "

115 |Kompozisyon, Fotograf MUDURLUKLERI ORTAK |2- "Yarisma sartnamesi 3 s Ginu
vb.) Yapilmasiyla iigili izin [HIZMET STANDARTLARI |(Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi,
Basgvurularin Alinip verilecek oddller, Juri Gyeleri vb.) "

Tamamlanmasi

|Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin biginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmasi
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Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

Posta

R viulavaat 1o .

HYS VI Lyiun viuuuniugu

:Veysel CANSEVER

ilge Milli Egitim Midiiri

: Yeni Mh. Hiikiimet Konagi K:2 Gliney/De
10258 451 24 94

10258 451 20 20

: 141306@meb.k12.tr
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Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-Posta

: Osman ACAR

: Kaymakam
: Yeni Mh. Hiikiimet Konagi K:2 GUNEY / DENIZLI

10258 451 20 02
102584512515

: guney@denizli.gov.tr




