
cUNEy MALMUDURLUT6U niznnrr STANDARTLARI

SIRA NO Hizueriru nor BAgvURUDA isreneu
BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA

sUnesi
teru oec sUnet

01
Her Tiirlii Gelirin
Tahsil Edilmesi

'l- Konusuna gore;
a) llgili idarenin

yazlsl
b) Mahkeme Kararr
c) idari para

cezast karar
tutana$r

d) Ecrimisil
ihbarnamesi

e) ilgilinin Beyanr

15 DAKIKA

02
Adli Teminat
iglemleri

1- Tahsilinde;
Mahkeme Karart

2- iadesinde;
a) Mahkeme Kararr
b) Altndt aslt
c) Hak sahibi

drgrndakilere
yaprlacak
iadelerde yetki
belgesi

15 DAK|KA

03
Tem inat
Ahnmasr

1-lhaleyi yapan
KUrUmUn yazrsl
2-Teminat olarak kabul
edilecek de0erler

'I5 DAK|KA

04
Kesin Teminat
!,taoesl

1- lhaleyi yapan
kurumun iligiksizlik
yazrsl
Alrndr belgesi
SGK iligiksizlik
belgesi
lhale konusu i9 ile
ilgili vergi borcu
bulunmadr$rna dair
belge
Nakit teminatlann
iadesinde ilgilinin
Banka hesap
bilgilerini gosterir
dilekge
Hak sahibi
drgrndakilere
yaprlacak iadelerde
yetki belgesi

z-

4-

45 DAK|KA



05
Gegici Teminat
laoesl

1- ihaleyi yapan
kurumun iadeye
iligkin yaztst

2- Altndr belgesi
3- Nakit teminatlann

iadesinde Banka
hesap bilgilerini
gosterir dilekqe

4- Hak sahibi
drgrndakilere
yaprlacak iadelerde
vetki belqesi

45 DAKIKA

06
Btitge
Gelirlerinden
Red ve iadeler

'1- Ahndr belgesi
2- llgili idare veya

mahkemenin
iadeye iligkin yazrst

3- llgilinin Banka
hesap bilgilerini
gosterir dilekge

4- Hak sahibi
drgrndakilere
yaprlacak iadelerde
vetki belqesi

l SAAT

07

Mahsup Belgesi
niteliginde
muhasebe iglem
fisi verilmesi

Kimlik numarasrnr veya
vergi numarastnt
igeren dilekge

1O DAKIKA

08
Emanet lade
islemleri

1- llgilinin Banka
hesap bilgilerini ve
kimlik numarasrnr
inaran dilakna

2- Alrndr Belgesi
(d tlzenlenmig
olmasr halinde)

3- Gerekli hallerde
idarenin iade
yaprlmasrna iligkin
yazrsl

4- Hak sahibi
drgrndakilere
yaprlacak iadelerde
vetki belqesi

30 DAK|KA

09

Kaybedilen
ahndr belgeleri
igin tasdikli
suret verilmesi

1- Dilekge
2- Gerekli hallerde

gazete ilanl
l SAAT



10
Ige Baglama (Gergek
ve Basit Usiil)

1-Dilekge
2-Onayh Ntifus CUzdanr
Ornegi
3-Yerlegim Yeri Belgesi
4-Kira Kontratr (kira ise)
5-lmza SirkUsti
6-Araglar igin fatura veya
Noter Satrg Senedi

Yoklama lglemine
miiteakiD 45 dakika

11
lge Baglama
(c.M.s.i)

1-Onayh NUfus CUzdanr
urnegl
2-Yerlegim Yeri Belgesi
3-Dilekge

30 dakika

12
l9e Baglama
(Diger
Ucretlerde)

1-Onaylr NUfus Ciizdanr
Ornegi
2-Yerlegim Yeri Belgesi
3-Dilekge
4-igverenden altnan i9
bildirimi

Yoklama
iglemine

miiteakip 45
dakika

13
Evrak Kayrt
lglemi 1-ilgili Evrak 20 Dakika

L4
lge Baglama
(Kurumlar
Vergisi)

1 -$irketi temsile yetkili
olanlarrn Onaylr Nrifus
Ctizdanr Orne$i
2- $irketi temsile yetkili
olanlarrn Yerlegim Yeri
Belgesi
3-Dilekge
4-$irketi temsile yetkili
olanlarrn noter onayh imza
sirkiileri
S-Ticaret Sicil Memurlu$u
Bagvuru Belgesi
6-Ana Sozlegmenin Noter
tasdikli Orne$i
7-Ticaret Sicil Gazetesi

Yoklama
islemine

m0teakip 55
dakika

15
l9e Baglama
(Dernekler)

1-Dilekge
2-Dernek Ti.izU0U
3-Bagkanrn Onaylr Ntifus
Ctizdanr Ornegi
4-Yerlegim Yeri Belgesi
5-Kira Kontratr

Yoklama
iglemine

miiteakip 40
dakika



16
ige Baglama
(Kooperatifler)

1-Dilekge
2- Bagkanrn Onaylt NUfus
Ciizdanr Orne$i
3-Yerlegim Yeri Belgesi
4-Kooperatif Esas
Sozlegmesi
5-Kira Kontratr

Yoklama
iglemine

miiteakip 40
dakika

L7
l9e Baglama
(Vakflar)

1-Dilekge
2-Vakrf Senedi
3- Bagkanrn Onayh NUfus
CUzdanr Orne!i
4-Yerlegim Yeri Belgesi
5-Kira Kontratr

Yoklama
iglemine

miiteakip 40
dakika

18
igi Terk (Gergek
ve Basit Usi,il)

1-Dilekge
2-Vergi Levhast
3-OKc Levhasl
4-OKc'nin iptal edildigine
dair servis tutana$t
5-Kullanrlmayan Bastll
Evrak (fatura v.b.)
6-Noter Satrg Senedi

Yoklama
iglemine

miiteakip 50
dakika

19
19i Terk
(Kurumlar
Vergisi)

1-Dilekge
2-Vergi Levhast
3-OKC Levhasr
4-OKc'nin iptal edildigine
dair servis tutana$t
5-Kullanrlmayan Bastlt
Evrak (fatura v.b.)
6-Noter Sattg Senedi
7-Tasfiye karartntn bir
6rnegi
8-Ticaret Sicil Memurlu$u
Kavrt silinme belqesi

Yoklama
iglemine

mtiteakip 55
dakika

20
lgi Terk (Di$er
Ucretlerde) 1-Dilekge

Yoklama
iglemine

miiteakip 25
dakika

2t Adres
Degigikligi

1-Dilekge
2-Kira Kontratr

Yoklama
iglemine

miiteakip 25
dakika



22
Faaliyet
Degigikli$i 1-Dilekge

Yoklama
iglemine

mi.iteakip 15
dakika

23
Borcu Yoktur
Yazrsr 10 Dakika

24

Yazar Kasa
Ahmr veya di$er
iglemler igin
miikellefiyet
yazrsl

1-Dilekge 1 Saat

25
Yazar Kasa
Bildirimi

1-Dilekge
2-Y azarkasa ru hsatr as | |

ve 1. ve 2. sayla
fotokopileri
3-Ornek Yazarkasa figi
4-Fatura Fotokopisi

15 dakika

26

Elektronik
Ortamda
verilmesi
zorunlu olmayan
beyannameler

1-Beyanname (V.i.V, OTV
ve Harg Beyannamesi)
2-GMSI beyanrnda gergek
usuliin segilmesi
durumunda qider belqeleri

5 dakika

27 Bilango Tasdi$i
1-Dilekge
2- Damga Vergisi 6deme
Makbuzu

10 dakika

28
KDV Muafiyet
Belgesi 1-Dilekge 15 dakika

29
Taksitlendirme
!.
lslemr

1 -Taksitlendirme Talep
Formu
2-50.000,00.-TL (2020
Yrh) ustU borglar igin
tem inat
3-Taksitlendirme
kapsamrnda olmayan
borglarrn 6dendi$ine dair
belqe

30 dakika

30

Yazarkasa
Levhasr veya
ruhsatr kayrp
islemleri

1-Dilekge
2-Gazete llanr

40 dakika



31
Veraset ve
intikal Vergisi
lligik Belgesi

1-Beyanname
2-Oltim Mirasgr Bildirimi
3-Veraset llamr
4-Tapu ve ruhsat
fotokopileri
5-Emlak De$erleri
6-8019 ve masraflara ait
belgeler
7-Ticari igletmeler igin
bilanco ve gelir tablosu

3ay

32
MTV lligik
Belgesi

1-Ruhsat
2-Arag Bagkast adtna ise
vekaletname
3-Plaka bagka yere ait ise
borcu yoktur talep
dilekgesi
4-Vadesi gegmig borglartn
odenmesi

20 dakika

33
6w
Beyannamesi

1-Beyanname
2-Oznrln ise sa!|k raporu
3-ozel tertibatlt ise
donanrm raporu

40 dakika

34
Geza ve Harg
Odemesi

1-Tutanak,Karar veya
resmi yazr
2-Evrakta adt gegenin
T.C.Kimlik no ve Adresi

25 dakika

35 KDV Tevkifatr
1-llgili kurumdan altnan
resmi yazr 10 dakika

36
Damga Vergisi .

Odemesi
1-Resmi yazr
2-Kirava ait ise kontrat

10 dakika

37
Nakden veya
Mahsuben lade
Talepleri

1-DUzeltme Figi
2-Makbuz astllart
3-Dilekge (T.C. Kimlik No
ve IBAN no yazrlacak)
4-KDV iadelerinde YMM
tasdik raooru/inceleme
raooru/ teminat

Cari veya sonraki
vergilendirme

dtinemi



38

lkmalen Re'sen
veya roarece
yaprlan
Tarhiyatlarda
Uzlagma

1-Talep Dilekgesi
2-Vekaleten girilecekse
yetkili oldugunu gOsterir
noter vekaleti
3-Kimlikler ve lmza
SirkUleri

Uzlagma daveti
tebli{inden

itibaren 15 giin

39 Tahsilat lglemi 1- Tahakkuk Fi9i, T.C.
veva Verqi Numarasr

10 dakika

Bagvuru esnastnda yukartda belirtilen belgelerin dr5rnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile ba5vuru
yaptlmastna raBmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasr veya yukarrdaki tabloda bazt

hizmetlerin bulunmadtErnrn tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mtiracaat yenne

bagvurunuz.

ilk Mi.iracaat Yeri : Giiney Malmudrirlugi] ikinci Muracaat Yeri : Gtiney Kaymakamlrfr

isim : Vehbi KAYA isim : Osman ACAR

U nvan

Adres

Tei.

Faks

e-Posta

: Malmiidtirii V.

: Giiney MalmUdiirliiEti

: 0 258 451 2039

: O 258 45t 2039

Unvan : Kaymakam

Adres : ctiney KaymakamIIir

Tel. :0 258 4572002

Faks : 0 258 451 2515

: vkava @muhasebat.gov.tr e-Posta : gunev@denizli.gov.tr


