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BiRINCI BOLUM
; BASLANGIC
GENEL ESASLAR:
l AMAC VE KAPSAM: ;
Bu Yonerge ile Giiney Kaymakamhigina 5442 sayili Il idaresi Kanunu ve diger kanun[anla
wrllen gorevlerin Kaymakam adina imza atmaya yetkili Makamlari belirlemek: verilen yetkileri
:belh bir ilkeye baglamak; biirokratik islemlerin yogunlugu zaman ve kaynak israfina yol agtigindan
alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; tist makamlara diigtinme, politika
ve proje liretme, dnemli konularda daha saghkh karar alma i¢in zaman kazandirmak ve hlzmette§
surat ve verimliligi artirmaktir. 5‘

'll. HUKUKI DAYANAK

Bu Yonerge:
1.T.C.Anayasasl.

2.5442sayil1 11 Idaresi Kanunu,
3.10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanlifi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligt
Kararnamesi,
4.657 sayili Devlet Memurlarn Kanunu,

5.3071sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6.4483 sayili Devlet Memurlan ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,
7.4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

8.Elektronik Imza Kanunu,

9.Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

10.Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve usuller Hakkinda Yonetmelik,

11.Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yénetmelik,
12.Elektronik Imza Kanunu’nun Uygulanmasina Iliskin usul ve esaslar Hakkinda Y&netmelik,
13.2018/13 sayili Cumhurbagkanh@ Genelgesi,

14.Denizli Valiligi imza Yetkileri Yénergesi uyarinca ¢ikartilmistir.

111. TANIMLAR

. Bu Yonergede ver alan;

Kaymakambhk : Giiney Kaymakamliginu,

Kaymakam : Giiney Kaymakamini,

Yaz Isleri Midiirii : {lge Yaz Isleri Miidiiriinil.

'il(;e idare Sube Baskanlar : Bakanhklarin veya Tiizel kisilige haiz Genel Miidiirliiklerin Ilge
vonetimi ig¢inde yer alan tist gorevlilerini (Miidiirlerini), g
Birim Amirleri : Birimlerinin Miidiirlerini ifade eder. ?
Yonerge Giiney Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesini,

IV. YETKILILER

a)Kaymakam

b)llce Yazi Isleri Miidiirii

¢)ilce idare Sube Baskanlari ve Birim Amirleri




IKINCi BOLUM
GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
I. ILKELER VE YONTEMLER

1-Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli. eksiksiz, tam ve dogru olarak kullamlmas: esastir. |
2-Kaymakamlik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve Qlkarrnalar
vapilabilir. z
3-Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini agan bir tarzda diger birimlerle vazn,,ma
yaptlg taktirde ilgili birim higbir islem yapmadan yaziy1 iade eder ve Kaymakamliga bilgi verir.
4-Imzaya yetkili kilinan, imzaladiii yazilarda Kaymakamlhk Makaminca bilinmesi ﬂerekenierl
takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikimli olup, yetkili olan imzalayacagi yazilar igin
sorumluluk tasiyacagindan ilgili evrak hakkinda agiklayici bilgi isteyecektir. Kaymakamlik
Makamma zamaninda veya yeterli bilgi verilmemesinden kaynaklanan sorumluluk ilgili Idari Sube
Ba;sl\amna veya amirine aittir. :
5-Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen Makamin seviyesi ile konunun kapsami ve onemmm*
g0z oniinde tutulmas: temel ilke olacaktir. :‘
6-Yazilar ara kademe amir ve memurlarinca parafa edilmeden imzaya sunulmamalidir.
7-Daire Amiri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur. *
8-Gizli konular sadece ilgisine bilmesi gerektigi kadar agiklanmalidir. 4
9-Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren veya gizlilik derecesine haiz yazilar bizzat bmm
amiri tarafindan Kaymakamin imzasina sunulacaktir.

10-Yetkilinin; gegici gorev, izin yada raporlu olmasi halinde vekili imza yetkisini kullanir. Ancaki
bilahare yetkiliye. yapilan is ve islemler hakkinda, bilgi verilecektir. |
11-Kaymakamin imzalayacag diger yazilar imza kartonu i¢inde diizgiin ve siral bir sekilde Makam
gorevlilerine teslim edilecektir. |
12-Yazilar evveliyati ve ekleri ile birlikte imzaya sunulur. [
13-e-Devlet kapsaminda yapilan yazismalar Igisleri Bakanliginca belirlenen usul ve esaslarda:
“Vurutulecektlr

14-Kurumlarin mutat gorevlerinin yapilmas: ile ilgili olan, sikayet igermeyen, adli ve 1dan’
sorusturma ve inceleme gerektirmeyen vatandas taleplerine iligskin dilekgelerin dogrudan 1lg1h§
kurumlara verilmesi esas olup talebin kurumun gorev ve yetki alanina iliskin tereddiit 01u§turmasy
halinde Kaymakamlik Makamu talimatina gore islem yapilacaktir. f
15-Devredilen yetkilerde Kaymakamm her asamada imza ve havale yetkisi sakhdir
16-lIlge i¢indeki genel idare kuruluslart; yerel yonetimler, il ve bolge kuruluslari ile ilgili yazmmalarx
Kaymakamlik kanali ile yapacakiir. -
17-Kaymakamin emri ve/veya onayi ile yapilan veya Kaymakamin bizzat bagkani oldugu, ancak
sekretarya isleri Yazi Isleri Miidiirliigiince yapilmayan her tiirlii denetim, toplant: ve uygulamalar
ile ilgili karar ve/veya tutanaklar bilgi amaciyla Kaymakamlik Makamina génderilir. Bu tiir yazilar
Kaymakam tarafindan havale edilir, Yaz Isleri Miidiirliigii tarafindan dosyalanir.

18-Basina bilgi ve deme¢ verme hususunda ilgili mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak hareket
edilecektir.
19-Bu Yonerge kapsaminda birim amirleri kendi aralarinda emir ve direktif niteligi igermeyen
yazismalar1 dogrudan yapabilirler. i
20-Bu Yonerge ile kendisine yetki devredilenler, Kaymakamlik Makami onay1 olmadan devredilen
yetkileri astlarina devredemez. Ancak; kendilerine verilen yetkilerden uygun gordiiklerini




Kaymakam Onayi ile astlarina devredebilir. Bu durumda. onayin bir 6rnegi Yazi isleri Miidiirltigiine,
gonderilir.
21-Bu Yonergenin uygulanmasinda olusabilecek tereddiitler hususunda Kaymakamlik Makaminin|
talimatina gore hareket edilecektir. .3
22.yazismalar ve onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukusal dayanagi bulunmayan|
hicbir Z
Onay teklif edilmez. Her tiirli yazinin dayana@i olan mevzuatin agik¢a belirtilmesi
23.Havale evrakinda ve yazida “goriiselim™ bilgi verilmesi” notu konulan yazilar, ilgili kurum
miidiirleri en kisa zamanda kisa zamanda ikaza mahal vermeden gerekli 6n bilgi ve belgelere?
geredini yapar. |

1. SORUMLULUK

1-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye gore hareket edilmesinden yetki
verilenlerle Birim Amirleri ve Makam goérevlileri sorumludur. ‘
2-Kurum miidiirleri, birimlerinde islem goéren ve ¢ikan vazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3-Evrak ve belgelerde paraf ve imzast bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklar: paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.
4-Tekit yazilar yonetimde bir aksakligin gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen birimlerde,
kurum miidiirleri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

ILUYGULAMA ESASLARI
A.BASVURULAR

1- Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da Kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri ile ilgili olarak yetkili makamlara bagvuru yapma hakkina, ayrica Bilgi Edinme Hakk1
Kanunu ¢ercevesinde de belirli haklara sahiptirler. Vatandaglarmizin tim dilek, istek ve
sikayetlerine Kaymakamlik Makamu tiim birimleriyle (web ortami dahil) agiktir. Q
2- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iligkin usul ve esaslar1 diizenleyen 4982 sayilh Bilgi
Edinme Hakk1 Kanunu'nun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik ve 3071
sayih Dilek¢e Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak bagvurular; ilgili kamu kurum ve kuruluslarﬂ
tarafindan kabul edilecek ve yasal siiresi i¢erisinde cevap verilir.
3-Kaymakamlik Makami daima vatandaglarin bagvurularina agiktir. Kamu hizmetlerinin
yiiriitiimiinde vatandas odakli hizmet anlayis1 gergevesinde, vatandaslarin is ve islemleri siiratle
yerine getirilecektir. Bu esnada vatandas ayakta bekletilmez, oturma imkani saglanir.
4-Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan
ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Kaymakamlik Makami™na yapilan yazily
bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Kaymakam tarafindan goriilmesi zarureti bulunmayan,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir.
5-Kaymakam disinda dilekge havale eden birim miidiirleri tarafindan emir niteliginde herhangi bir
kayit diisiilmez. ‘3
6-Kaymakamlik Makamina gelen biitiin yazilar Kaymakam tarafindan goriildiikten sonra, alinan
talimat dogrultusunda, evrak havale sonrasinda ilgili birime gonderilir ve takibi yapilarak
sonucundan bilgi verilir.
7-5442 sayili il idaresi Kanunu’na gére yazismalarin Kaymakamlik araciligiyla yapilmasi esastir.
Bakanliklarin dogrudan il miidiirliikleri ile yaptiklari resmi yazigsmalara Kaymakamlik Makaminin
bilgisine sunulduktan sonra islem tesisi saglanir. 5




8-Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan énce Yazi Isleri Miidiirltigiine
bilgi verilir. .
9-Yazismalar “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
esaslarina gore yapilir. -
10-Biitiin kurum ve kuruluslar ilcelerle yazismalarim kaymakamlbiklar, 1 miidirliikleriyle ile
yazismalarim Valilik kanahyla (Kaymakamliklar Yatinm Izleme ve Koordinasyon Baskanhigina
yazigmalarini dogrudan) yapar. :
11-Yazilarin, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konularin sade ve anlagilir bir ifade
ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur. a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan
hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozliik esas alinarak dil bilgisi kurallarina gére anlamlh ve
ozlii olarak yazilmalidir. Belge i¢inde zorunlu olmadikga yabanci kelimeye yer verilmez, verildigi
durumda ise parantez iginde anlami belirtilir. b) Tiim kamu kurum ve kuruluglar resmi
yazismalarnim (gizlilik dereceli yazilarda dahil) elektronik ortamda yapar.

12-Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) tizerinden yapilacak yazigmalarda, e-Yazisma
Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulur. Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar
I¢isleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine déhil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Kaymakama
yazilarim sunar, sunulan e-yazismalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine ve paraf
zincirlerine dikkat edilir.

B. YAZISMA USULLERI |
1. Kaymakam tarafindan imzalamip génderilecek tiim yazilar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun olarak hazirlanr.

2. Kaymakami adina vetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt kdsesine
yaziy1 imzalayanin adi ve soyad yazildiktan sonra altina “Kaymakam a.” ibaresi konulacak, bunun
altina da memuriyet unvam yazilir. :
3. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir, Bunun igin de;

a) Onaylarda; “Onay”, “Uygundur ", “Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay i¢in sadece
“Olur” deyimi kullanilir ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilir.

b) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.”, “Rica Olunur.”,
“Onemle Rica Olunur.”’ ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim.” ve “Rica ederim.” deyimleri
kullanilir.

4. Yazlar, yazan gorevliden baslayarak agsama sirasina gore imzalayacak makama (Kaymakam)
kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunur.

C. GELEN -GIiDEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1-Kurum miidiirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan basvurularda ve bakanliklardan ve
diger merkezi kuruluslarindan ilgili birimlere dogrudan gelen faks ve yazilar isleme konulmadan
dnce konunun ¢éziimiinii yetkileri disinda gdrmeleri halinde Kaymakama sunularak havalesi
saglanir. ;
2-Evrak havale imza ve onay yetkisi verilmig tim amirler, e-igisleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza iglemlerini bilgisayar {izerinden yaparlar. ‘
3-Yazilar ekleri ve varsa 6ncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

4-imzalanmak iizere Kaymakama sunulan yazilar iizerinde diizelte yapiimasi halinde diizeltme,
yapilan yazi yeniden yazilan yazimn ekine konulur. ?



~ UCUNCU BOLUM
YETKI SINIRLARI

KAYMAKAMIN IMZALAYACAGI YAZILAR

1-Olagantistii ve acil hallerde Bakanhklara re’sen yazilacak yazilar.

2-Valilik Makamina yazilan yazilar,

3-Asayise iliskin vazisma ve raporlar.

4-llgede birim amirlerine direktif, tenkit ve ceza maksadi ile yazilan yazilar, ‘
5-Cumhuriyet Bagsaveihigi, Mahkemeler ve flce Se¢im Kurulu Baskanhg: ile yapilan yazismalar,
6-llgenin emniyeti, asayisi, toplumsal olaylar, giivenlik, gizli ve kisiye 6zel olan yazlar,
;7-$ifre acma ve kapama, |
8-Kaymakamlik¢a yayimlanacak Genelge, Emir ve Yonergeler,

9 Yazih ve gorsel basina verilecek haber yazilar,

10-Kanun, Tiizik ve Yénetmelikler konusunda Kaymakambktan istenen goriis ve tekhﬂer

11-Prensip yetki ve uygulanmakta olan kurallan degistiren vazilar,

12-Kalkima, Plan ve Programlarla ilgili yazilar,

13-3091 sayili Kanun geregince yapilan iglemlere iligkin yazilar, -
14-4483 sayih Devlet Memurlart ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanuna
gore on inceleme, 657 sayili Devlet Memurlar Hakkindaki Kanuna goére idari sorusturmaya 1zm
verme ve bu maksatla muhakkik gérevlendirme, i
15-Belediyeden ve dairelerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevabi yazilar, §
16-Gorevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,
17-Taltif, tenkit ve ceza maksadiyla yazilan yazilar,

18-Kaymakamin uygun gorecegi diger yazilar,

KAYMAKAMIN ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-ilge idare Sube Baskanlarinin izinleri,

2-Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, Dernekler Kanunu ve Sendikalar Kanunu

cergevesinde verilen onaylar,

3-Atama ve yer degistirme onaylar,

4-Av silahi bulundurma ve tasimaya iligkin onaylar. .
5-llgede memurlar hakkinda yaptirilacak inceleme sorusturma disiplin cezalan ve gorev den

uzaklastirma onaylart, -

6-11 disina yapilacak uzun siireli arag ve sofor gegici gorevlendirmeleri,

7-Lokallerin a¢ilmasi, faaliyetlerine ara verilmesi veya kapatilmasi onaylari,

8-Mevzuatla 6ngoriilen idari para cezalari,

9-Atamasi Kaymakamliga ait memurlarin derece ve kademe terfileri ile onaylar,

10-Mahalle Muhtarlarimn izin istek ve onaylari, ;

11-Bu  Yonerge ile yetki devri yapimanmg Kanun, Tizik ve Yénetmeliklerin

bizzat Kaymakam tarafindan onaylanmasini istedigi konulardaki onaylar, f

12-Personelin mazeret ve saglik izni onaylari, 5

13-11 simirlan iginde gegici arag ve sofor gorevlendirmeleri, |

YAZI iSLERI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1-Sikayet icermeyen, sorusturma, inceleme gerektirmeyen dilekgelerin havalesi,
2-Tiiketici Hakem Heyetine basvuru dilekgelerinin havalesi,

3-Kaymakamin ilgede ve/veya Makaminda bulunmadigi durumlarda yurtdisi bakim belgeleri ile
apostil belgeleri, .‘




iLCE IDARE SUBE BASKANLARI VE BIRIM AMIRLERININ
KAYMAKAM ADINA IMZALAYACAGI VEYA ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-Idari gorevlerde bulunanlar diginda diger personelin goreve baslayls ve aynlis yazilan,
2-Birimlerde gorevli personelin Ilge ierisinde giinliik gorevlendirmeleri,

3-11 sinirlan iginde gegici arag ve sofor gérevlendirilmeleri ve Ilge igerisinde kurum araglarmm
i\endl kurumlar hizmetinde gorevlendirilmeleri,
4-Bakanlik, Genel Miidiirliik veya Valilikge personel adi veya unvam belirtilerek hizmet igi egitim,|
seminer vs. toplantilar i¢in gorevlendirilen personelin bu gorevlere gidislerine iliskin onaylar,g
5-Personelin izin veya gegici gorev doniisii, gorevden ayrihs ve goreve baslama yazilar,
6-Birimine bagh tiim personelin yillik izinleri.,
7-Kamu Kurum ve Kuruluglarindan talep edilen personel giivenlik sorusturmast ile arsiv arastirmasi
giivenlik sorusturmalarinin flge Emniyet Amiri ve Ilge Jandarma Komutamnca imzalanmasi,|
8-Bir islemin dosyamn tamamlanmasina yonelik alt birimlere yazilar ile daireler aras1 bilgi alma
verme niteligindeki yazilar,
9-Adli Makamlarca tutuklanmasina veya muayene v.b. sebeplerle il i¢indeki kurumlara sevkine
karar verilen kisilerin Adli Makam kararinda belirtilen kuruma, ceza ve tutuk evine gétiiriilebilmesi
icin gerekli ara¢ ve personel gorevlendirmelerinin Emniyet Amirligi tarafindan imzalanmasi,
10-Kiiltiirel ve sportif faalivetler, resim, siir, kompozisyon v.b. yarismalarinin Il Makamina cevap
yazilarinin Ilge Milli Egitim Miidiirlince imzalanmasi,
11-Milli Egitim Bakanhg: personeli ve 6@rencilerine yardim toplama ile ilgili il Makamina cevap
yazilarimn flge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmasr,
12-11 Makamina devamsiz ve aranan grencilerle ilgili cevap yazilarmin Ilge Milli  Egitim
Miidiirlince imzalanmasi,
;13-ng i¢i sportif ve kiiltiirel yarismalar igin ogrenci gidis-gelis onaylan Ilge Milli Egitim
Miidiirtince imzalanmasi,
14-Ilge Milli Egitim Midiirligiine bagli okullardaki egitim 6gretim ve ogrenci isleri ile ilgili
istatistiklere ait yazilarin Ilge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmast,
15-Ilgemizdeki egitim-ogretim hizmetleri kapsaminda ilgili mevzuati geregi olusturulmasi gereken
her tiirlii kurul, komisyon, komite, mesleki ve rehberlik ¢alismalar ile ilgili gérevlendirme, toplanti,
olur ve yazigmalarin Ilge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmas,
16-Ogrencilerin katilacag: her tiirlii smavlar, il genelinde diizenlenecek sportif, sosyal ve kiiltiirel
varisma ve geziler ile ilgili yazigmalar ve onaylarin Ilge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmas,
17-Halk Egitim Merkezi Miidiirliigiiniin kurs agma ve kapatma onaylarini llge Milli Egitim
Miidiiriince imzalanmast,
18-Yonetici ve Ogretmenlerin ders icretleri onaylari, Ggretmenlerin Gicret karsihginda diger
okullarda gérevlendirilme istegine bagli onaylarin ilge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmasu,|
19-Okullarn il igi gezi plan ve onaylarimn Ilge Milli Egitim Miidiiriince imzalanmasi,
20-SYDV’'nca kooperatifler ve diger gercek ve tiizel kisilerle igbirligi yapilarak kabul edilen
projelerin sozlesmelerinin SYDV Miidiiriince imzalanmasi.
21-Dairelerin belirli donemlerde Kaymakamlifa mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait
yazismalar




IV.BOLUM

SON HUKUMLER

I-MAHALLI IDARELER ILE ILGILI HUSUSLAR

Belediye, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 78 inci maddesi uyarinca kamu kurum ve kuruluslari
ile dogrudan yazisabilir. Ancak bu yazismalardan Kaymakamhk Makaminca bilinmesi gerekenler
birim amirince Kaymakamhk Makamina arz edilir ve Makanmun direktiflerine gore geregi yapilir.

11-DIGER HUKUMLER
Bu Yonerge ile ilgili Diger Hitkiimler Asagida Belirtilmistir.

1-Bu yonerge hiikiimlerine riayeti saglamak, uygulamada birlik ve beraberligi temin etmek
amactyla lizumu halinde Kaymakam tarafindan ilgili dairelere, kendisine yetki devri yapilanlar
kendi kurumlarinda gerekli denetimleri yapacaktir.

2-Bu Yonerge, tiim memurlara imza karsiliginda okutularak ve Yonergenin bir 6rnegi birim amirin
masasinda 6zel bir dosya icerisinde bulundurulacaktir.

3-Daire amirlerinin Ilge merkezinden gérevli olarak giinii birlik ayrilislarinda birinci derecede
Kaymakama, bulunmadi@ takdirde ise Ilge Yazi Isleri Miidiiriine bilgi vereceklerdir.
4-Yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun
olarak yapilacaktir.

MI-YURURLUKTEN KALDIRILANLAR

iGﬁney Kaymakamhgmin 20 Kasim 2023 tarihli “Imza Yetkileri Yonergesi™.
IV.YURURLULUK

" a) Bu Yonerge hiikiimlerini Giiney Kaymakamu yiiriitiir.
' b) Bu Yonerge yayim tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Ah rat TURBE
Kay, mV.




